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Dar de alta una empresa

Para dar de alta una empresa hay que realizar los siguientes pasos

1. Clic en el botdon de Sistema de NominaSOL

Procesos Em
-y Caleula
=
== b Acumulados
Naminas

I rmmesitie=

2. Clic en Nueva Empresa

Aparece una ventana donde introduciremos los datos de la empresa. La empresa a
crear sera Interiorismo Canca-Lara.

3. Rellena los datos tal y como esta en la siguiente ventana

=i
Fichia ||
Codigo de la empress; 020 ® wiF;  [pesasserr
Denominacion sodial; |ELECTROMA\’OR S.L
Mombre conercial; |ELECTROMA\'OR Sl

Datos generales |£arame‘thza'ci'n’ri |£'ur|ﬂgyratione\é il l

Localizaclon / Contacto

Domidlio; [MaRQUES DE EsTELLA
Méimera; ’15_ Escalersi | psor | et [
Cédiga Postal; [sern Munidpio: [290e | [MereELE
Provindia: MALAGA Com, autdroma; W
Teléfarn: [as2 " [rezams pei [
Persona de contacta: |JUAN CAMCA HERRERA
Cotreo’electrdnico: |INFO@INFORMATI(ATRON,ES
Gtra informacién de contacta Datos de explotacdn agratia Datos del hogar familiar

Aecesn y seguritad —

Ejercicio: l 2014 ~| (D
Clave de acceso; l— Mostrar caracteres

[ no mostrar esta empreéRa en el fickiera de empresas del programa

SR

@

\i‘, Aceptar Cantelar |

4. Accede al apartado otra Informacion de contacto y escribe lo siguiente vy

Acepta:
Y

Representante

Nombre: U CANCA HERRERA WIF: [25075391D
Catan: [ADMINISTRADOR
Direceitin

Director / Gerente: inMA:RQUES DE ESTELLA W15

Wet

Direcdidnweb;  [WAAWACADEMIA TRON,COM

Ageptar Cancelal
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5. Clic en Parametrizacion

Datos generales ] Parametrizacidn | Configuraciones [

6. Clic en el apartado Editar Datos de Seguridad Social

Seguridad Social

Tipos v bases de cotizacidn

CRAE / Mutua Editar datos I

Cuentas de cotizacion

En esta ventana se introducen los datos referentes a:

Tipos y bases de cotizacidn: Las bases y tipos de cotizacidon por los cuales se regira esta
empresa, deberd introducir unas bases y tipos acordes con el ejercicio establecido

Tarifa de codigo CNAE: El codigo CNAE es necesario introducirlo para que NéminaSOL
pueda calcular las cuotas de I.T. e I.M.S., asegurese de introducir el codigo CNAE por el
cual su empresa esta dada de alta en la Seguridad Social. En el supuesto de que en la
ficha del trabajador tenga indicado alglin cédigo de ocupacidn, este prevalecera sobre
el CNAE de la empresa para realizar el calculo de cotizacion por I.T. e .LM.S.

Mutua de A.T y E.P: Aqui debera seleccionar e introducir la mutua de accidentes de
trabajo, este dato se utiliza para elaborar los seguros sociales y partes de Incapacidad
Temporal.

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social: Dispone de varios casilleros para
consignar los diferentes nimeros patronales de cotizacién a la Seguridad Social,
introduzca el que se adapte a su empresa.

No aplicar bonificaciones de  Scouwisdsedal | sgencatibutaria | Laboral |
trabajadores en Ios SegurOS Tipos y bases de cotizacidn

SOCiaIeS: AI ma rcar eSte Tipos de cotizacidn: | E ;“General

Cas|”er0 Néminasol_ no Bases de cotizacidn: | 5 ;“General

aplicara en los seguros — cheEmute

SOCIa|e5 Ias bonlflcaCIoneS de Tarifa de cadigos CNAE: |46 JIComercio al por mayor e intermediarios del comercio, e
Mutua de AT, v EP. J151 ;“ASEPE\‘O

los trabajadores, se suele

Cuentas de cotizacion a la Seguridad Social

utilizar cuando se tiene una

. A General: |29.-"UU3333369 Formacidn: |29.-"DD3332258
deUda con Ia Segu rldad SOCIaI Becarios: Inn-‘nnnnnnn.éum Repr. de comercio: Inrv’nnnnnnn.éum
y no procede bonlflca rse. Consejeras y admin.: Inn-‘nnnnnnn.éum Artistas Inrv’nnnnnnn.éum

Profesionales taurinos: Inn-‘nnnnnnn.éum Empleados del Hogar: Inn-‘nnnnnnn.éum

Cuentas de cotizacidn para el Sistema Especial &graria

Cuenta de cotizacidn: Inn-‘nnnnnnn Alta

Bonificaciones

7. Introduce los
siguientes datos

[ No aplicar bonificaciones de trabajadores en los seguras sociales
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Procedemos a introducir los datos de la Agencia Tributaria

8. Clic en la pestafia Agencia Tributaria
Seguridad Social I Agencia Tributaria | Labaoral |

Actividad: Indique el cddigo de actividades econdmicas por el cual la empresa esta de
alta en la Agencia Tributaria, pulsando el boton que encontrara en la parte derecha de
este campo, podra seleccionar la actividad a la que se dedica su empresa. En caso de
no aparecer, la puede crear directamente.

Delegacidn de hacienda: Seleccione el cédigo de la delegacion de hacienda
Administracion: Una vez elegido el cédigo de la delegacién de hacienda, debe
seleccionar la administracion.

Tipo de calculo de IRPF: En NominaSOL puede elegir entre utilizar el mdédulo para el
calculo de retenciones de la AEAT o de las comunidades Forales, elija el que se ajuste a
sus necesidades.

Tablas de IRPF: Consigne la tabla de IRPF a utilizar para esta empresa, aseglrese de
elegir una tabla que sea acorde con el ejercicio de la empresa.

La ventana debe de quedar asi:

AEAT

Actividad: |16153 ;“COM. MAY, APARATOS ELECTRODOMESTICOS

Delegacidn de hacienda: |29- MALAGE, 'I Adrministracidn: 29063 - MARBELLA j

Calculo del tipo de retencian

Tipo de célculo IRPF: ILItiIizar el madulo para el "Calculo de retenciones” de la AEAT j

Tabla IRFF: [ o

9. Clic en la pestafia Laboral

Sequridad Social | Agencia Tributaria aboral |

Aqui introducimos el convenio colectivo al que pertenece la empresa, en nuestro caso
no esta creado por lo que se dara de alta un nuevo convenio

Convenio: Convenio al que esta acogida su empresa, si no existe en NominaSOL, podra
crearlo posteriormente a través de la Solapa Entorno > Grupo Convenios > Botdn
Convenios.
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Calendario: NOminaSOL necesita que S
indique un calendario laboral para = e e T - s SR
r_ea “Za r d ife rentes p rocesos a Ia hora Descripoian: ICON\IENIOS COLECTIVO COMERCIO MALAGA
Inicio devigenciai |0L/0L/2011 - Fecha de revision; |31/12/2012 | -
de ConfeCC|onar |as némlnas’ strssosdesder | - Hastai [Mes ae cstcuto =] faio de caleuls =]
. . ¥ Imputar el importe de IRPF de atrasos de ejerccios anteriores al ejercicio actual
introduzca el de su localidad. whossenr [0 whesser [ 8 wessdsseesotnsssas [0
™ El corvenio establece que |a jdrnada labaral es de S dfas semanales aplicable al Sistema Espedal Agraria)
.. . Conceplos reliibutivas lanttguedad l Incapacidad temporal |
Informacion de horario: En este
apartado puede introducir el horario S _
. / Denominacisn |apsoed, [Tipa Feabro | o | ch | 1REE

de esta empresa, este dato se utilizara Wil

ANTIGUEDAD Aponn  Antigiedad  Mensual ¥l 1wl [l
para Imprlmlr eI Calendarlo Ia bora PAGA EXTRA JULIG Bbono  Pagas Iulia [C el

PAGA EXTRA DICIEMERE  Abong Pagas Diciembre ¥ vl [l

10. Clic en el botén Nuevo e
introduce los datos como en la ] =
Hueyn Afiadir canceptos Modificar Borrar |
siguiente ventana y Acepta
\L; Areptar Cancelar

11. Doble clic en el convenio que acabamos de crear

Cédigo| Mombre del convenio
1 OFICIMNAY DESPACHOS

12. Introduce el dato del Calendario Laboral

Seguridad Social I Agencia Tributaria Laboral I

Convenio calectiva

Convenio: I 2 L"CONVENIOS COLECTIVO COMERCIO MALAGA,

Calendaria labaral

Calendario: I 77 ;”2!]13 - ANDALUCTA Informacion de horario

13. Clic en Aceptar

14. Clic en la pestafia Configuraciones
Datos generales | Emraciones M |

Clave de autorizacion del Sistema RED: Puede optar por utilizar un cédigo de
autorizacion al sistema RED exclusivo para esta empresa o bien usar un cddigo comun
para todas las empresas.

Cddigo 1kB: Esta opcion se detalla en el apartado “Datos generales” de creacién de
nueva empresa.

Supongamos que su empresa es una Asesoria laboral y dispone de un cddigo de
autorizacion Unico para gestionar todos los seguros sociales de sus clientes, en este
caso debera marcar este casillero.
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Mostrar vencimientos: Marcando esta opcion se mostraran los vencimientos de
contrato al entrar en esta empresa. Si desea que se muestren los vencimientos de
contrato de todas las empresas al acceder a la aplicacion, vaya a la solapa Procesos >
grupo Contratos > Boton desplegable vencimientos

Impedir modificaciones de ndminas: Configure si una vez calculadas las ndminas, éstas
pueden ser modificadas manualmente. Una vez activada esta opcion, podra volverla a
desactivar mediante el botdon “Configuracion” que se encuentra en la cinta de opciones
del fichero de ndminas.

Desglosar pagas en la impresion: Active esta casilla para que las pagas extras
prorrateadas se desglosen al imprimir las ndminas. De lo contrario, sdlo se imprimira
una linea con el concepto P.P. GRATIFICACIONES EXTRAORDINARIAS. . Una vez
activada esta opcion, podra volverla a desactivar mediante el botén “Configuracion”
gue se encuentra en la cinta de opciones del fichero de nédminas.

15. Aceptamos y ya henos dado de alta la empresa.

Puedes comprobar que aparecen los datos de la empresa en la parte superior de la
pantalla.

Configuracion de Empresa

Hay que afiadir datos para configurar la empresa y esto lo realizamos desde la opcién
Empresa.

1. Clic en Empres

Procesos Empresa Entormo Impresion Ufidades

& g Centros de irabajo % g\:ﬂr,  Parametrizach
== ,

+ Departamentos @ Bonificacione

Aparecen las opciones de Empresas

L8 E Centros de trabaja g @ W Parametrzacan = _4 Apertura
@ Departamentos —[ & Bonificaciones deformacion
Trabajadores-|| Datos || Convenla _ - .
— Danths - yCuentas de cobizadon secundarias
Trabaadores Patos generales Farameirizacion

Para poder modificar los datos introducidos o afadir alguno lo tenemos que realizar
desde el botdn Datos
A

2. Clicen el botdn Datos s

Podemos comprobar los datos introducidos. Salimos de esta opcidn.

Centro de Enseifianzas Empresariales TRON

C/Marques de Estella, 15 Tfn.952782877
29670 San Pedro Alcantara www.informaticatron.es
Mdlaga info@informaticatron.es

Pdg.8



Programa NominaSOL

3. Clic en Aceptar
Introducimos el Centro de Trabajo, que Electromayor solo dispone de 1

4. Clic en Centros de Trabajo

f E Ceptros de trabajo ﬁ | ﬂ._ w Parametrzacan = ,"_.; Apertura
i i : EIT

“ -~ Departamentas & Bonificaciones deformacion
Trabajadores-|| Datos || Convenla _ ) . _
— Danchs . 4 Cuentas de cotizadan ecundanias
Trabaadores Patos generales Farameirizacion

5. Clic en Nuevo e Introduce los siguientes datos

&
4
FL|

Informacion del centro de trabajo

Cadigo: I fl

Mombre: |SEDE CENTRAK

Cuenta de cotizacidn: IUtiIizar las cuentas de cotizacidn existentes en la parametrizacidn de ndminas j

Codigo CMAE: |4643 ;"Comercio al por mayor de aparatos electrodomésticos

Calendario laboral: | 77 L] 2013 - anpaluc Infarmacién de horario
Direccidn

Domicilio: JcL- =] IMaRQUES DE ESTELLA

Mimero: |15 Escalera: l_ Piso: I_ Pta: l_
Codigo Postal: |296?D

Municipio: [sves Ll [MersELLa
Provincia: [MaLaca, Cam. auténoma: |ANDALUCIA

Pais: |Espafia

[
Teléfano: [s52" [raas77 Fax: [

Informacion sobre explotacian agraria [30lo para 5.E.8.]

Mombre: I
Cramicilios I jl
Mimero: I— Escalera: l_ Piso: I_ Pta: l_
Cddigo Postal: I— Municipio: | _“
Provincia: I— Com, autdnoma: I

Otra informacion de contacto

Persona de contacto: IJUAN CAMCA HERREA

Corren electrdnico: |INFO@INFORMATICATRON.ES
6. Click en Aceptary Cerrar
Los departamentos se utilizan para asignar a los trabajadores y asi poder imprimir los
informes clasificados por departamentos. En el caso de Electromayor no vamos a usar

esta opcion.

En el apartado Bancos se almacena las fichas de todas las entidades de crédito con las
que funciona su empresa.

Los campos incluidos son:

e (Cddigo: Codigo del banco, si este valor se deja a 0, el cédigo lo generard el
programa

Centro de Enseifianzas Empresariales TRON

C/Marques de Estella, 15 Tfn.952782877
29670 San Pedro Alcantara www.informaticatron.es
Mdlaga info@informaticatron.es

Pdg.9

Gestiobn Empresarial - NominaSOL



Gestion Empresarial — NOminaSOL

Programa NOominaSOL

* Nombre de la entidad: Nombre del banco.
* Cddigo Cuenta Cliente: Aqui debera introducir el nUmero de cuenta bancaria
* Cddigo de plaza INE: Es un numero de 9 digitos que se lo facilitara su banco

Ficha

e Domicilio, C. Postal, Poblacién, Provincia, Comunidad Auténoma, Teléfono vy

Fax.

e Nombre del Director y teléfono.
¢ Nombre del Interventor y teléfono.
¢ Nombre del Comercial y teléfono.

Técnica

e Fecha de alta: En este campo introducira la fecha de alta de esta cuenta

e Cuenta contable: Sélo si se realiza el enlace con ContaSOL, indica el cédigo de
cuenta del banco en nuestro programa de contabilidad.

e Titular: Introduzca el titular de la cuenta bancaria

* Cuenta corriente: Marque esta opcidn si se trata de una cuenta corriente

e Pdliza de crédito: Marque esta opcidn si se trata de una pdliza de crédito

¢ Vencimiento: Indique el dia que vence la pdliza de crédito

e Limite: Introduzca el limite

* Imposicidn a plazo fijo: Seleccione esta opcion si la cuenta es de plazo fijo.

* Importe: Consigne el importe de esta cuenta

* Vencimiento: Indique el vencimiento de la pdliza de crédito

e Interés: Introduzca el tipo de interés

¢ Interés sobre descubierto: Debera introducir el interés cobrado por el banco en
caso de dejar la cuenta al descubierto

Procedemos a introducir el banco
de Electromayor

7. Clic en Bancos y Nuevo

Anade los datos de la ventana
siguiente

8. Clic en Aceptar

9. Clicen el botdn Cerrar

i‘J
|
cédiga: 0
Nombre de | entidad: IBANCO SAM PEDRC
Cddlgo Cuenta Cliente:  |5200  j4300 !67 1000003300 Cédigo de plaza IME;
TBAM; |ESETS2004300670000003300 &l Brci [Bspspaieo:
Eicha I Téenica |
Direccion:
Domicllio; i(flAGASCA N1
Codigo postal:  [23670
Municipio: [2s0es Lol[MaRBELLA
Provincia; MALAGA Cam. autdnoma: |ANDALLCTS
Teléfono; [a52785555 e |
Otra informacién de contacto:
Directar: |BLFRED® PERLA TRIGUEROS Tne: |
Intereentar: | Tira: |
Comerdial; | Trno: |
‘i/. Aeptar Cancelar

Centro de Enseiianzas Empresariales TRON
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Ahora vamos a indicarle que los pagos que efectie la empresa por las ndminas,
seguros sociales y la Agencia Tributaria se realizara por el banco introducido.

10. Clic en Parametrizacidn (Seguimos en las opciones del menu Empresa)

f E Ceptros de trabajo % iO; » Parametrzacan - fliy Apertura
m Departamentos = & Banificaciones de formacion
Trabajadores:|| Datos || Convenla _ » _
— Danchs . 4 Cuentas de cotizadan ecundanias

Trabajadores Patos generales Parametrizacion

11. Clic en la pestaifia Administracion

Seguridad Social Agencia Tributaria l Laboral I Administracian Calculo de ndminas

12. Introduce los siguientes datos

Cuentas corrientes a utilizar en

Pago de Seguros Sociales: I 1] ;"BANCO SAM PEDRO F. Pago: IDDmiciIiaciD’r 'I

Pagos a hacienda: I 1 ;IIB.&.NCO SaM PEDRO

Pagos de ndminas | 1 ;“BANCO SAN PEDRO

Ahora vamos a configurar el cdlculo de las ndminas

13. Clic en la pestafa Calculo de néminas

Seguridad Sodal | agencia Tributaria | Laboral I Administracidn lcula de ndminas

En el apartado de pagas extras al activar alguno de los campos, (descontar ausencias
sin justificar, descontar dias de huelga, descontar incapacidad temporal por
accidente/enfermedad laboral, descontar incapacidad temporal por
accidente/enfermedad no laboral, descontar incapacidad temporal por maternidad,
paternidad.) los dias que el trabajador haya permanecido sin trabajar por alguno de
estos conceptos no entraran en el calculo de las pagas extraordinarias.

Cdlculo de pagas no prorrateadas: Esta opcion puede ser interesante a la hora de
hacer un transformacion de contrato temporal en indefinido, para este caso deberia
indicarse que se pague en base a la fecha de antigliedad ya que si le indicamos que se
pague por la fecha de inicio del contrato solo se tendria en cuenta el periodo de
devengo de los dias trabajados en el segundo contrato.

N2 de dias de vacaciones al afio: Debera indicar los dias de vacaciones que disfrutaran
los trabajadores al ano. Tenga en cuenta que en el convenio genérico dispone de otro
campo para indicar las vacaciones, en el supuesto de que el trabajador tenga un
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convenio diferente al de la empresa, los dias de vacaciones anuales que serdn tenidos
en cuenta para el calculo de finiquito, seran los que tenga establecidos el convenio del
trabajador.

Descontar el exceso de vacaciones en los finiquitos: Marcando este campo le estara
diciendo al programa que a la hora de calcular el finiquito descuente el exceso de
vacaciones.

Prorratear la paga extra de los trabajadores mensuales como si fuesen trabajadores
mensuales: Marcando esta casilla el programa calculara la prorrata de las pagas
extraordinarias a los trabajadores diarios dividiendo su importe entre el nimero de
meses y no entre el nUmero de dias.

Porcentaje de bonificacion en ERE: En el supuesto de existir trabajadores en
Expedientes de Regulacién, aqui debe indicar el porcentaje de la Bonificacién
concedida para dichos trabajadores.

14. Introduce los datos de la siguiente ventana

Pagas extras
¥ Descontar ausencias sin justificar
¥ Descontar dias de huelga
[” Descontar dias de incapacidad temporal por accidente o enfermedad profesional

[~ Descontar dias de incapacidad temporal por accidente no profesional o enfermedad coman

r Descontar dias de incapacidad temporal por maternidad/paternidad v riesgo durante el
embarazoflactancia natural

[~ Prorratear la paga extra de los trabajadores diarios como si fuesen trabajadores mensuales

Célculo de pagas no prorrateadas: IEn baze ala fecha de antigliedad del trabajadar j
Wacaciones

M® de dias de wacaciones al afio: W V¥ Descontar el exceso de vacaciones en las finiquitos
Bonificacidn en ERE

Porcentaje de bonificacion en ERE: I 50,00

Bonificacidn en los seckores de turismo, comercio vinculado al mismao v hosteleria

r Aplicar bonificacion del 50% a todos |los trabajadores fijos discontinuos en los meses de
Marzo v Maoviembre

Bloguen

Blogquear el cilculo de ndminas anteriores as I 'I

Exclusidn de contingencias
15. Clic en Aceptar

Convenio Colectivo

Lo siguiente en la configuracion es introducir los datos del convenio colectivo, esto se
realiza desde la opcién Convenios del apartado Entorno.

1. Clic en la pestafia Entorno
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